
ผู้อำนวยการโรงเรียนวชิรธรรมสถติ 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวชิรธรรมสถิต 

 
 

  
กลุ่มบริหารวิชาการ 

• งานสำนกังาน และแผนงานวิชาการ 
• งานจัดทำระเบียบ แนวปฏิบัติงานวิชาการ 
• งานหลักสูตรสถานศึกษา 
• งานพัฒนากระบวนการเรยีนรู ้
• งานจัดการเรยีนการสอน 
• งานจัดการเรยีนรวม 
• งานพัฒนาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 
• งานส่งเสริมและพัฒนาแหล่งเรียนรู ้ 
• งานทะเบียนวัดผล  
• งานวัด ประเมนิผลและเทียบโอน 
• งานกจิกรรมพฒันาผูเ้รยีน 
• งานกจิกรรมส่งเสริมผู้เรียน 
• งานแนะแนวการศกึษาและอาชีพ 
• งานจบการศึกษาภาคบังคับและการรับนักเรียน 
• งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
• งานเครอืข่ายทางวิชาการ 
• งานนิเทศและวิจยัการศกึษา 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
• งานสำนักงานและแผนงานบุคคล 
• งานธุรการ 
• งานการลา ขอ้มูลปฏิบัติราชการ 
• งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
• งานแผนและจัดสรรอัตรากำลัง 
• งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
• งานทะเบียนประวัต ิ
• งานการเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น 
• งานย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา 
• งานลาออกจากราชการ 
• งานเลื่อนขั้นเงนิเดือน 
• งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
• งานวินัยและการลงโทษ 
• งานพัฒนาครูและบุคลากรทางการศกึษา 
• งานศึกษาดูงานและพัฒนาครู บุคลากร 
• งานประเมินวิทยฐานะข้าราชการคร ู
• งานส่งเสริมขวัญกำลังใจ ยกยอ่ง เชดิชูเกียรติ 
• งานส่งเสริมมาตรฐานวชิาชีพ 

และจรรยาบรรณวิชาชีพ 
• งานส่งเสริมวนิัย คุณธรรมจรยิธรรม 
• งานใบอนญุาต ประกอบวิชาชีพ 
• งานเครื่องราชอิสริยาภรณ ์

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
• งานสำนกังานงบประมาณ 
• งานจัดทำแผนงบประมาณและสารสนเทศ 
• งานจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพศึกษา 
• งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี 
• งานติดตามตรวจสอบงาน/โครงการ 
• งานควบคุมภายใน 
• งานอนุมัติ เบิกจ่าย และรายงานการใช้งบประมาณ 
• งานกองทุนและมูลนิธิเพือ่การศึกษา 
• งานบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศกึษา 
• งานการเงิน 
• งานเบิกเงินและนำส่งคลัง 
• งานรับเงิน เก็บรักษาเงิน และจ่ายเงิน 
• งานบัญชี 
• งานตรวจสอบบัญชี 
• จัดรายงานการเงินและงบการเงิน 
• งานระดมทรัพยากรและการลงทนุเพือ่การศึกษา 
• งานวางแผนพัสดุ 
• งานกำหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
• งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศพัสด ุ
• งานจัดหาพัสดุและการจัดซื้อ/จ้าง 
• งานทะเบียนพัสดุและตรวจสอบพัสดุประจำปี 
• งานควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
• งานจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
• งานจัดทำขอ้มูลในระบบ B-OBEC 
• งานประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส  
• งานโรงเรยีนสจุริต 
• งานยานพาหนะ 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
• งานสำนกังานและแผนงานบริหารทั่วไป 
• งานกฎ ระเบียบและแนวปฏิบัติงานกิจการนักเรยีน 
• งานเวรประจำวัน 
• งานอาคารสถานที ่
• งานพัฒนาบรรยากาศ ภูมทิัศน์และสิ่งแวดลอ้ม 
• งานบริหารจัดการขยะ  
• งานนักการภารโรงและลูกจ้าง 
• งานสุขาภิบาล อนามัย และพยาบาล 
• งานส่งเสริมโภชนาการ และพัฒนาโรงอาหาร 
• งานเพศวถิีศึกษา 
• งานส่งเสริมสุขภาพจิต สขุภาพกาย 
•  งานโสตทัศนศกึษา 
• งานประชาสมัพันธ ์
• งานบริการรถรับส่งนักเรยีน 
• งานส่งเสริมสวัสดิภาพและความปลอดภัย 
• งานป้องกันและประกันภยัอุบัติเหต ุ
• งานคณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพืน้ฐาน 
• งานสัมพนัธ์ชุมชน/งานสมาคมศิษย์เก่า 
• งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น 
• งานการกุศลและสาธารณประโยชน ์
• งานสถาปนาโรงเรียน 
• งานระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรยีน 
• งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
• งานประชมุผู้ปกครองและเครือข่ายผู้ปกครอง 
• งานสภาและคณะกรรมการนักเรียน 
• งานส่งเสริมประชาธิปไตย 
• งานกจิกรรม To Be Number One 
• งานโรงเรยีนคณุธรรมและวถิีพุทธ/งานโรงเรียนสีขาว 

 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนวชิรธรรมสถติ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
สถิต เครือข่ายศิษย์เก่า 

เครือข่ายผู้ปกครอง / ชุมชน 


